学位匿名论文提交操作指南
（学生版）


第一步：录入学位论文信息。
登录研究生部管理系统-学位-学位论文-学位论文评审管理-点击申请。填写论文题目等相关信息，填写完成后点击保存键。具体界面如下图所示：
[image: 1]

第二步：提交匿名论文
基本信息录入完成后会在系统中显示填写的论文基本信息，点击下图中标注的修改图标继续完善论文信息。
[image: ]
在“评审信息”界面上传匿名论文。（注意：上传论文要求PDF格式，用于查重、外审等环节，倒是审核通过后不能更改）
[image: ]

在“基本信息”界面填写论文英文题目、研究方向等信息。
填写信息之后注意点击“保存”键，进行保存。
需要注意的是：
当提交状态为“修改中”时，内容还可以继续修改，导师界面可见信息。
当提交状态为“已完成”时，论文信息进入导师系统，导师才可以进入下一步操作。

[image: ]

第三步：查阅导师评语与查重结果
导师完成操作之后可以点击后面的文件夹的图标，查阅导师评语与结果。后续还可以查阅查重结果等信息。查重要求参见《首都经济贸易大学研究生学位论文学术不端行为检测及处理办法》。
若查重结果为“不通过”则本次未通过学位论文申请查重环节，需要半年后再次申请。
[bookmark: _GoBack]若查重结果为“修改”则需要在限期内重新修改论文，进行第二次进行申请，流程重复上述一二两步。
若查重结果为“通过”则表示通过查重环节。
[image: ]



注意事项：
1，上传PDF格式匿名论文。匿名论文用于外审与查重，若论文中出现个人、导师等信息，本次学位申请无效，需要半年后再次申请。再次强调匿名论文！匿名论文！！匿名论文！！！
2，请在开放截止时间前完成学生及导师所有操作（不含第二次申请操作），若在规定时间内未完成信息与论文的提交本次学位申请无效，需要半年后再次申请。再次强调注意时间！注意时间！！注意时间！！！
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